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Hassas Gorev Tespit Formu

Yazili Mevcut Tave Tedbirler | Tedbirlerin
Sir | Gorev Gorev Tammi Gorev Prosedirlerin | Tedbirler Uygulamaya
a Pozisyon Tanimina Varhg (Risklere Konulmasindan
No iliskin (Var/Yok) ve | Yonelik) Sorumlu
Riskler Kaynag Kisi/Kisiler/Birimler
Maas islemleri Hak Kaybt, 2547  Sayili | Veri giriglerinin tam ve | Gergeklestirme
YOK Kanunu eksiksiz olarak Gorevlisi ve | Dekan
Idari  Para yapilmasi Harcama Fakulte Sekreteri
Cezast, 6245  Sayil Yetkilisinin gerekli
Harcirah vekontrollerinin kontrolleri
1 Birim Kamu Zarar1 | Kanunu yapilmasi yapmasl
Mutemetligi Ek ders, yolluk ve Evraklarin Gergeklestirme
yevmiye (Odeme Emri kontrollerinin Gorevlisi ve Dekan
Belgesi Diizenlenmesi) gerceklestirilmesi, Harcama Fakulte Sekreteri
Birimler arasi Yetkilisinin
koordinasyonlarin gerekli kontrolleri
kurulmasi yapmasi
Sgk Islemleri Kesintilerin ve Gergeklestirme
verislerin eksiksiz Gorevlisi ve Dekan
gereken yasal Harcama Fakiilte Sekreteri

stirelerde yapilmasi

Yetkilisinin gerekli
kontrolleri yapmasi




Tasimr Kayit | Tasmir Malzeme | Var Taginir mal ve | Tasimir Kontrol
Yetkilisi mal/malzemelerinin giris, | kayip (Tagiir Mal | malzemelerinin  kayit | Yetkilisi ve | Dekan
cikis ve kayit Yonetmeligi) | islemlerinin dizenli bir Harcama Yetkilisi | Fakiilte Sekreteri
islemleri ve sekilde tutulmasi ve tarafindan dénemici
tahribinden kontrollerinin ve dénem sonu
dolay1 yapilmast islemlerinin
kamu kontrol edilmesi
zarari
Ogrenci Isleri | Ogrenci islerinde Hak ve Var Gergeklestirilen Fakulte sekreterive
YetKilisi kullamlan ~sistem ile Zaman MUSKI  On| iglemlerin Ogrenci Islerinden | Dekan
Fakilte dgrencilerinin Kaybr, kisi | | jsang ve kontrollerinin sorumlu Dekan Faklte Sekreteri
kayit, bilgi ve diger zaran Lisans Egitim | yapilmasi ve degistirme | Yardimcisi
verilerinin diizenlenmesi Ogretim yetkisini kullanarak tarafindan kontrol
Yonetmeligi | dlzeltmelerin edilmesi
ve ilgili yapilmasi
Yonergeler
Personel Isleri | Akademik ve idari | Hak ve Var s siireclerinin dizenli Ilgili birimler ile
personel atamalari, | Zaman 2547  sayili olarak takip edilmesi koordineli Fakilte Sekreteri
akademik personel gorev | kaybi, kisi | Kanun, caligilarak Dekan
surelerinin  uzatilmasina | zarari 657sayili olusabilecek
dair islemler, akademik ve Devlet aksakliklarin
idari personelin tim 6zluk Memurlar giderilmesi
islemlerinin zamaninda ve Kanunu,
diizenli olarak yapilmasi Yonetmelik
ve Yonergeler
Tasinir Kontrol | Taginir kayit Kamu zarar| Var Is siireclerinin diizenli Harcama
Yetkilisi yetkilisince yapilan is ve (Tasinir Mal | olarak takip edilmesi yetkilisince Dekan
islemlerinkontrollerinin Y6netmeligi) kontrollerin
yapilmasi yapilmast




Gerceklestirme | Her turlii 6deme emri Hak kaybi Yok Dizenlenen ddeme | Harcama
Gorevlisi belgesinin kontrol | Kamu zarari emri belgeleri ve ek yetkilisince Dekan
edilmesi ve| Idari Para evraklarin kontroltiniin | kontrollerin
imzalanmasi cezasl yapilmasi yapilmast
Harcama Harcama Talimati Hak kayb1 Var Dizenlenen 6deme | Ust birim
Yetkilisi vermek Kamu zarari emri belgeleri ve ek tarafindan Strateji GelistirmeDaire
Odeme Emri belgelerini | Idari  Para | 5018  sayih | evraklarin kontroliinin | kontrollerin Bagkanligl
imzalamak cezast kanun yapilmasi yapllmasi
Harcama Tasimir Kayit Hak kayb1 Var Taginir talepleri | Ust birim
Yetkilisi Yetkilisinin, Taginir Kamu zarari dogrultusunda gercek tarafindan
Kontrol Yetkilisinin Ve | jq,ri  para | 5018 sayili | ihtiyaclarin giderilmesi ve | kontrollerin Strateji GelistirmeDaire
maag mutemedinin 3
gerceklestirdigi cezasl kanun .yapl.lacak harcamalarin yapilmasi Baskanlig
islemleri kontrol etmek ilgili mevzuatlar
cercevesinde
gergeklestirilmesinin
saglanmasi
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